MANUAL ALERTEX

1. Ingresar ala Plataforma SIICO1 en la siguiente Ruta:

http://intranet.ugel01.gob.pe/siic01

%SIIC 01

Sistema Integrado de Informacioén y
Comunicacién 01

2. En la plataforma ingrese el usuario y
contrasefia utilizados en registro de
vacaciones de personal Administrativo y
directivo.

& Ingresar

4 Registrarse

3. Seleccionar la opcion “Requerimiento de Cobertura Plazas”



http://intranet.ugel01.gob.pe/siic01

4. En este mddulo podra visualizar los expedientes priorizados. Estos poseen un plazo de atencién
tipificado en propio documento o proviene de entidades como Ministerio de Educacién, DRELM,
y/o Contraloria los cuales deben ser atendidos de manera inmediata como lo expresa el Articulo

177.1 del TUO de la Ley N°27444, el Articulo 167.1 del TUO de la Ley N°27444, en Articulo 177.1
del TUO e3 la Ley N°27444.

SISTEMA DE ALERTAS DE EXPEDIENTES PRIORIZADOS (ALERTEX) - UGELO1

# sico1 Expedientes
Expedientes Priorizados -c
@ Vencido (438)
@ For vencer en 2 dias (35)
Por vencer en 4 dias (1)
@ Deniro del Plazo (187)
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Expedientes Priorizados (661): [l Vencido Bl Por vencer en 2 dias [l Por vercer en 4 dias [l Dentro del Plazo ABIERTO v
1 meT2nEEXT 250512018 RQ SOLICITA CONSIDERACION 1525 REMITE OTROS PLANES DE LA IE 30 das Calencare 240672018 ABERTO oFicA DE
oossas1 S | e conTROL
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2 MPT20BEXT. 08i05/2018 DRE LMA RQ REMISION DE RDRN°2684- 1525 REMITE OTROS PLANES DE LA IE 30dias Calendario  0B/062018 OFiCINA DE
0052852 METROPOLTAN 18 CONTROL
a INSTITUCIONAL

5. En el primer panel podra visualizar la cantidad total de expedientes Vencidos, por vencer en 2
dias, por vencer en 4 dias y los expedientes dentro del plazo de atencion.
Expedientes Priorizados:

@ Vencido (440)

@ Porvencer en 2 dias (25)
Par vencer en 4 dias (1)

@ Dentro del Plazo (150)
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En la parte inferior podra ver dichos expedientes agrupados por Area/Equipo.
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6. Al hacer clic en el grafico de tarta, en el nombre de las areas/Equipos o en las cantidades de
expedientes por areay estado, se filtrara el reporte inferior lo que le permitira visualizar la
informacién de manera detallada.
Expedientes Priorizados (29): [l vencido Ml Por vencer en 2 dias [l Por vercer en 4 dias  [lll Dentro del Plazo -cx

Fecha de
Hm_ e “
MPT2018-EXT-  29/05/2018 MINISTERIO 1q observacion alresultada 1.5.25 REMITE OTROS PLANES DE 30dias 281062018 ABIERTO 27 dias ALMACEN null
0060320 DE preliminar de la evaluacion LA IE Calendario
EDUCACION de cumplimiento de cd 1
2 MPT2018EXT 290052018 MINISTERIO g solicitud de modficacion  1.5.25 REMITE OTROS PLANES DE 30dias 281062018 ABIERTO 27 dias ALMACEN null
0060321 DE de pecosa LAIE Calendario
EDUCACION
3 MPT20I8EXT 290052018 MINISTERIO g solicitud de modficacion  1.5.25 REMITE OTROS PLANES DE 30dias 281062018 ABIERTO 27 dias ALMACEN null
0060322 DE delapecosan® 17472018 LAIE Calendario
EDUCACION
4 MPT2018EXT- 25052018 DRE LIMA g solicita informacion ref 44151 REMITE O SOLICITA GoiasHablles 0410612018 ABIERTO 1 dias Habiles  [blEeelelN} MESIAS
0059544 METROPOLIT ‘expediente n° 47200-2017 INFORMACION DE PERSONAL LUCEROD,
ANA dreim GLADYS
ESPERANZA
5 MPT2018EXT 28052018 MINISTERIO 1o saneamiento fisicolegal  1.5.25 REMITE OTROS PLANES DE 0das 271062018 ABIERTO P o nul hd

Finalmente al hacer clic en el nimero de expediente en el reporte podra ver el detalle del
expedite.

3 MPT2018- 29/05/2018
EXT-0060322



DETALLE DE EXPEDIENTE

Numero: MPT2018-EXT-0060322 N° de folios: 2
Fecha de ingreso: 29/05/2018 Hora de ingreso:  01:49:37 PM
Prioridad: Normal Estado: ABIERTO
Tramite: 1.5.25 REMITE OTROS PLANES  Plazo de tramite: 30
DELAIE
Solicitante: MESA DE PARTES
Documento: OFICIO 337
Asunto RQ SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA PECOSA N° 1747-2018

RUTAS SEGUIDAS POR EL EXPEDIENTE:

N° DE FECHADE | FECHADE
1

MESA DE PARTES FLORES QUIROZ , JOSE ARTURO

MESIAS LUCERO, GLADYS

2 DIRECCION. ESPERANZA
AREA DE
2 ELIZABETH SOLEDAD
i ‘QUISPE MARALLANO, ALISON
4 DE LOGISTI
EQUIPO DE LOGISTICA EErRin
s ALMACEN
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Ultimo dia de plazo: 10/07/2018
Dias habiles: 3
Dias calendarios: 3

FECHA DE TIEMPO EN

29/05/18
02:48:19PM

31/05/18
12:26:35PM

01/06/18
08:44:40 AM

01/06/18
10:30:58 AM

0d0h59m | RQSOLICITUD DE MODIFICACION DE LA PECOSA N° 1747-2018

1d21h37m | SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA PECOSA N° 1747-2018

0d20h18m | PARASU ATENCION

0d1h46m | PARASU ATENCION

0d 7h 9m



